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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
SU URUNLERI FAKULTESI

[S SURECLERI

SUREC ADI Duyurular
SUREC NO TARIH Haziran 2019
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSi

Boliim Sekreteri, Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI

Boliim Sekreterligine Geregi Icin Boliim Baskani tarafindan
Sevk Edilen Gelen Evraklar1 Boliim Baskaninin Talimatlari
Dogrultusunda Ilgili Ogretim Elemanlarina Duyurmak

SURECIN SINIRLARI

Kurum I¢i ve Disi Gelen Evraklarin Islemi, Boliim Baskanligi
Tarafindan Boliim Sekreterligine Sevki ile Baglar, Ilgililere
Duyurulmasi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

e Kurum i¢i ve Dis1 Evraklar Ilk Once Boliim
Bagkanligina Gelir.

e Bolim Baskani Gerek Duydugu Hallerde Gelen
Evraklarin {lgili Ogretim Elemanlarina Duyurulmasi
veya Panolarda Ilan Edilmesi ve Sonrasinda Arsive
Kaldirilmasi Igin Béliim Sekreterligine Havale Eder.

e Boliim Sekreteri Boliim Bagkaninin Talimati
Dogrultusunda Gelen Yaziy lgililere Duyurulur.

e * Duyuru Asamasindan Sonra Evrakin Bir Niishasi
Arsivlenmek Uzere Dosyasina Kaldirilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Duyurulmasi Istenen Evraklarin Zamaninda Béliimdeki ilgililere
Iletilmesi




